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INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

Documento Operacional IECEX
Esquema de Equipamentos Certificados — IECEx OD 024

Regras de Procedimentos IECEx relacionados com ensaios de campo ou
testemunhados em instala¢cdes de fabricantes, usuarios ou de terceira parte

Este Documento Operacional IECEx OD 024 especifica os procedimentos relacionados com a execucdo de
ensaios de campo ou testemunhados nas instalag@es dos fabricantes, de usudrios ou de terceira parte, de acordo
com as Regras e Procedimentos IECEx 02.

Histérico do Documento

Data Resumo
2010-10 Edigéo 1.0
2012-05 Edicéo 1.1, incluidos os Anexos B e C, contendo formato de modelo consensado.
2017-10 Edigdo 2.0

Inclusdo de instalagbes de terceira parte.
Esclarecimento dos requisitos de ensaios parcialmente testemunhados.
Aprovado na Reunido ExMC 2017 — Ver Lista de Decisdo ExMC/1298/DL, Decisao 2017/81.

2018-10 Edigéo 3.0

Aprovado na Reunido ExMC 2018 por meio da Decisdo 2018/30, na Lista de Decisédo
ExMC/1436/DL, tendo como base o Green Paper ExMC (Cannes
Sec)05_0OD_024 _Ed3_mods from EXTAG.docx

NOTA: A Edicéo 3.0 representa uma reformatacao e reescrita, onde diversas e significantes alteracdes,
sem necessidade de emissdo de uma versao “redline version” — de forma que néo foi elaborada uma
versdo “redline version” comparando a Edigao 2.0 com esta Edig&o 3.0.

2019-11 Esta Edicéo 3.1 foi aprovada (por meio da Deciséo 2019/20) para publicacéo pela reunido
do ExMC 2019 e cancela a Edicdo 3.0 do OD -24 em sua publicacéo.

Esta Edicdo 3.1 é resultado da reunido em 9 de maio 2019 em Singapura do WG6 do IECEx
EXTAG

2021-04 Reviséo para incluir detalhes da utilizag&o do novo acordo de registro de ensaios on-line e
comentdrios dos paises membros indicados no ExMC/1675/DV
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INTRODUCAO

Existem diversos casos em que 0s ensaios sdo requeridos de serem executados em outras instalacdes em
relacdo aquelas dos Laboratérios de Ensaios aprovados pelo IECEx (ExTL).

Podem ser citados como exemplos de tais casos:

a) Alguns fabricantes e usudrios finais que utilizam o Esquema de Certificacdo de Equipamentos do IECEx
possuem a capacidade, em termos de pessoal, instalacfes e equipamentos, para executar parte ou todos
0s ensaios especificados em uma determinada norma, dentro do escopo do Sistema IECEX;

b) O porte do produto destinado a ser ensaiado é muito grande para ser transportado e manuseado nas
instalag6es do Laboratério de Ensaios (EXTL);

c) O produto forma parte e necessita ser ensaiado como parte de uma instalacdo, localizada na instalacéo do
usuério final;

d) Devido a requisitos especificos de ensaio, pode ser necesséria a utilizacdo de uma instalacdo de terceira
parte.

Em reconhecimento a estes casos acima indicadas, e em resposta as necessidades identificadas para utilizar
outras capacidades existentes diferentes daquelas de um Laboratério de Ensaios (EXTL), este Documento
Operacional foi elaborado para estabelecer os ensaios a serem executados em tais instala¢des, sob condi¢des
controladas, como especificamente detalhado e definido neste Documento Operacional.

A execucdo de ensaios de campo (off-site) e ensaios testemunhados tem sido atualmente utilizada por
Laboratorios de Ensaios (ExTL) de forma a atender os casos acima indicados. Este Documento Operacional foi
elaborado de forma a reconhecer a existéncia de tais praticas e apresentar uma abordagem comum, de forma a
assegurar a consisténcia, transparéncia e os devidos controles, a fim de manter a credibilidade do sistema IECEX.

O objetivo deste Documento Operacional que 0s ensaios a serem realizados sob tais condicfes sejam
executados com 0 mesmo rigor em relacdo aos ensaios executados em um Laboratério de Ensaios (ExTL).

As atividades de um Laboratério de Ensaios (EXTL) definidas neste Documento Operacional sédo executadas em
conjunto com um Organismo de Certificacdo (ExXCB), de acordo com os requisitos do Documento IECEx 02.
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Regras de Procedimento do IECEx relacionadas com ensaios de campo ou
testemunhados nas instalac6es do fabricante, dos usuérios ou de terceira parte

1. Escopo
Este Documento Operacional especifica os requisitos relacionados com os seguintes programas:

a) Ensaios de campo (off-site); e
b) Ensaios testemunhados.

Os ensaios testemunhados podem incluir as modalidades de ensaios de longa duracdo, de acordo com a
Sec¢do 6.5; ensaios remotamente testemunhados, de acordo com a Secdo 6.6, ou ensaios parcialmente
testemunhados, de acordo com a Se¢éo 6.7.

Os requisitos deste Documento Operacional séo aplicaveis aos equipamentos cobertos pelo Sistema IECEXx

2. Referéncias normativas

Para referéncias datadas, é aplicavel somente a edicdo citada. Para referéncias ndo datadas, é aplicavel a edi¢éo
mais recente com a implantacdo das datas como especificado pelo Comité de Gestdo (ExMC).

ISO/IEC 17025 - Requisitos gerais para a competéncia de laboratérios de ensaio e calibracédo

IECEE OD 2048 - IEC System of Conformity Assessment Schemes for Electrotechnical Equipment and
Components (IECEE System) Utilization of Customers’ Testing Facilities

IECEx OD 018 - Checklist for testing and calibration laboratories ISO/IEC 17025

IECEx OD 009 - Procedures for the Issuing of IECEXx Certificates of Conformity, IECEXx Test Reports and IECEXx
Quality Assessment Reports

3. Termos e definicdes
Para as finalidades deste Documento Operacional, sdo aplicaveis as seguintes definicdes:

3.1

Pessoal do ExCB

Pessoal de um ExCB (Organismo de Certificagdo aprovado no IECEX), identificado nos registros de
competéncias do EXCB como sendo qualificado para verificar ensaios e verificar os relatérios de avaliagdo em
relacdo as normas de ensaio aplicaveis

3.2

Pessoal do ExTL

Pessoal de um EXTL (Laboratério de Ensaio aprovado no IECEX), identificado nos registros de competéncias do
EXTL como sendo qualificado para executar os ensaios de acordo com 0s requisitos das normas de ensaio
aplicaveis

3.3

Ensaios de longa duracéo

Ensaios com duracao superior a 7 horas, sem a necessidade de interven¢éo do pessoal do Laboratorio de Ensaio
(EXTL) entre o inicio e o término do ensaio

3.4

Instalacbes de ensaio do fabricante

InstalacBes de ensaio de propriedade de um fabricante (como definido no Documento IECEx 02) utilizada para
ensaiar produtos especificados, sobre os quais o fabricante possui um controle completo de producao

35

Ensaios de campo (off-site)

Programa ou procedimento sob o qual os ensaios séo executados pelo pessoal do Laboratério de Ensaio (ExTL)
ou sob a sua orientagdo e supervisao, nas instalacées de ensaio do fabricante, do usuario final ou de uma terceira
parte

3.6
Ensaio parcialmente testemunhado

Ensaio testemunhado por um Laboratério de Ensaio (EXTL) somente em algumas partes do programa de ensaio
acordado
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3.7

Ensaio testemunhado remotamente

Ensaio testemunhado “ao vivo” ou “em tempo real” por um Laboratério de Ensaio (ExTL) utilizando meios
eletrénicos tais como uma camera de video

3.8

Avaliacdo de campo

Avaliacao executada pelo pessoal do Laboratério de Ensaio (EXTL) para verificar a capacidade das instalagcbes
de ensaio de um fabricante, de um usuéario final ou de terceira parte, para participar do programa de ensaios de
campo (off-site) e ensaios testemunhados

3.9

Instalacbes de ensaio

Para a finalidade deste documento, o termo instalacdes de ensaio se refere as instalacdes de ensaio de um
fabricante, de um usuério final ou de terceira parte

3.10

Programa de ensaio

Quaisquer séries de ensaios relacionados com um produto especifico ou com um faixa de produtos, como
indicado no IECEx OD 034

NOTA: Este programa de ensaio também é aplicavel a ensaios parciais de produtos certificados que tenham sido sujeitos a
modificagdes. Produtos de fabricacéo similar, para os quais é possivel definir o pacote de programa de ensaios, podem ser
considerados como uma faixa de produtos

3.11

Norma de ensaio

Norma internacional IEC, ISO ou ISO/IEC para um tipo especifico de protecao EXx, utilizada para ensaiar o produto
sob avaliacdo, e que é utilizada no Sistema IECEx

3.12

Instalacdo de ensaio de terceira parte

Instalagéo de ensaio que néo é de propriedade de um fabricante ou de um usuario final ou de um ATF (Additional
Testing Facility, como definido no Documento IECEx 02), que esta sendo utilizada para ensaiar produtos
especificados

NOTA: Um ATF (Additional Testing Facility — como definido no IECEx 02) ndo é um laboratério de ensaio de terceira parte.

3.13
Instalac&o de ensaio do usuério
Instalacédo de ensaio de propriedade de um usuério, que € utilizada para ensaiar produtos especificados

3.14

Usuério

Uma pessoa ou organizagdo, que € normalmente o proprietario do equipamento e o coloca em utilizagédo

3.15

Ensaio testemunhado

Programa ou procedimento sob o qual os ensaios séo executados pelo pessoal do fabricante, do usuario final ou

de terceira parte, utilizando suas instala¢des, equipamentos e pessoal; e testemunhados pelo pessoal do
Organismo de Certificacdo (ExCB) ou do Laboratorio de Ensaio (ExTL)

4. Requisitos comuns
4.1, Requisitos gerais
Os seguintes principios sao aplicaveis:

a) Os ensaios sdo conduzidos diretamente pelo pessoal do Laboratério de Ensaio (ExXTL) ou sob sua direcdo e
supervisao.

O pessoal da instalacdo do ensaio pode auxiliar na preparacéo dos ensaios e na conducdo de ensaios que
tenham sido acordados.

b) O Laboratério de Ensaio (ExTL) e o Organismo de Certificacdo (ExCB) associado permanecem totalmente
responsaveis pelos resultados de ensaios. Além disto, o Laboratério de Ensaio (EXTL) é também responsavel
pela elaboragéo e pelo contetido do Relatério de Ensaio requerido.
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c) Os ensaios de campo (off-site) e testemunhados devem ser identificados no Relatério de Ensaio IECEx
(ExXTR), de acordo com o Documento Operacional IECEx OD 009 - Procedures for the issuing of IECEx
Certificates of Conformity, IECEx Test Reports and IECEx Quality Assessment Reports.

4.2, Critérios para os programas de ensaios de campo ou testemunhados

Todos os ensaios executados de acordo com os programas de ensaios de campo ou testemunhados devem ser
executados de acordo com 0s seguintes critérios:

a) Os requisitos indicados neste Documento Operacional;

b) Os requisitos dos Documentos Operacionais IECEXx aplicaveis;

¢) Os requisitos aplicaveis da ISO/IEC 17025, de acordo com o especificado para cada programa;
d) Os requisitos aplicaveis de Folhas de Decisédo do ExTAG ativas; e

e) Os requisitos aplicaveis das normas dos ensaios.

O Organismo de Certificacdo (EXCB) e seu Laboratério de Ensaio (ETL) associado devem possuir as normas
aplicaveis de ensaios incluidas em seu escopo de aceitacdo no IECEX.

A decisdo de um Laboratério de Ensaio (EXTL) em executar ensaios deve ser previamente aprovada pelo
Organismo de Certificacdo (ExCB).

E permitido que uma instalacdo de ensaio participante deste programa possua um acordo com mais de um
Laboratorio de Ensaio (EXTL) e, quando necessario, com mais de um Organismo de Certificacdo (ExCB), para
uma determinada norma de ensaio.

4.3. Acordos de ensaios

Um “acordo de ensaios” deve ser assinado entre o Laboratério de Ensaios (Ex TL) e a instalagao de ensaio. O
Organismo de Certificacdo (ExCB) pode também assinar este acordo. O acordo pode abranger ensaios de campo
(off-site), ensaios testemunhados ou ambos.

O acordo de ensaios deve abranger, no minimo, 0s seguintes requisitos:

a) A data em que o acordo foi assinado;

b) O escopo dos trabalhos (especificacdo dos ensaios) a serem executados nas instalacées dos ensaios;

c) Asinstalacdes e os servigos a serem fornecidos pela instalacdo de ensaios;

d) O direito de avaliacéo inicial e de reavaliacdo da instalacdo de ensaios pelo Laboratério de Ensaio (EXTL) e
o direito do Organismo de Certificacdo (ExXCB) associado em testemunhar estas avalia¢des; e

e) A utilizacdo dos dados gerados.

Para ensaios testemunhados, o acordo de ensaios deve incluir um requisito confirmando que:
* A condigdo da secéo (d) acima esta entendida; e

* A acéo de testemunhar os ensaios ndo implica na aceitacdo dos dados, caso, no entendimento do pessoal
do Laboratério do Ensaio (EXTL) ou do Organismo de Certificagdo (EXCB), a complexidade dos ensaios ou
os resultados obtidos puder necessitar de avaliagbes complementares.

NOTA O Anexo A deste Documento apresenta um exemplo de acordo de ensaio que pode ser utilizado para ensaios de
campo (off-site) e, no caso de ser devidamente modificado, abranger ensaios testemunhados como uma alternativa ou
complemento aos ensaios de campo.

4.4, Registro on-line dos acordos dos ensaios

A publicly accessible register of Testing Agreements established on publication of this Operational Document is
available on the IECEx website @ www.iecex.com via a Menu item illustrated below:

Um registro de publicagdo acessivel dos acordos de ensaios estabelecidos sobre a publicagdo deste Documento
Operacional esta disponivel no website do IECEx @ www.iecex.com via um item de Menu, ilustrado a seguir:

International Electrotechnical €ommi
1EC Certification to Standards Relating|to
=N i in Explosive Atmospheres! (IECEx Syis

Information v Publications v  Members'Areav  Certificates & Licensesv  Meeting & Events v Contact Home

Documents »

News Releases Directory

Working Groups
Protecting people and eq;

Interview with the Chair of I{EEEESSIENd
31, Martin Thedens.

0DO001
IEC and IECEX help make [SRSNSIIN
Whether in the neighbougad

oil refinery, safety in...
IECEx Testing Register

10
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Este registro € disponivel somente para o objetivo de permitir uma verificacdo de que um Acordo de Ensaios
vélido, em conformidade com este Documento Operacional, esta ou estava em operacgédo quando os ensaios de
campo ou testemunhados foram realizados, de forma a embasar um relatério de ensaios (ExXTR) especifico.

Todos os acordos devem ser registrados no Registro “On-line”, pelo estabelecimento de um Laboratério de
Ensaio (ExTL) ou seu Organismo de Certificagdo (ExCB) formalmente associado em consulta com um EXTL e
com o acordo da instalagdo de ensaio. O registro incluem detalhes da participacéo dos fabricantes, do usuario
das instalacdes de ensaios ou de instalagfes de ensaio de terceira parte, em conjunto com as normas de ensaios
associadas para as quais as partes envolvidas séo qualificadas.

Os detalhes neste registro sdo inseridos, atualizados e mantidos por parte do Laborat6rio de Ensaio (EXTL)
envolvido, em acordo ou pelo ExCB formalmente associado pelo acordo estabelecido com o EXTL (consultar o
Documento Operacional IECEx OD 001 para detalhes). Sdo fornecidas pela Secretaria do IECEX senhas aos
EXCBs e EXTLs, para protecao de acesso ao Registro.

OrientacOes sobre o pessoal dos ExTLs e EXCBs sobre a utilizacdo do registro on-line para a entrada de dados
e gerenciamento de informacdes estdo indicadas no Anexo B deste Documento Operacional.

4.5, Atividades e responsabilidades do Laboratorio de Ensaio (ExTL)

O Laboratério de Ensaio (ExTL) deve possuir os procedimentos requeridos de gestdo da qualidade, os quais
devem abranger de forma adequada todos os aspectos dos ensaios de campo (off-site).

O Laboratério de Ensaio (ExTL) deve assegurar que seu pessoal envolvido com ensaios de campo seja:

a) Qualificado para as normas de ensaios envolvidas; e
b) Possua os treinamentos inicial e de reciclagem necessarios sobre os requisitos deste Documento
Operacional e outros documentos aplicaveis do IECEX, por exemplo, as Folhas de Decisbes do EXTAG.

Além disto, o Laboratorio de Ensaio (EXTL) deve:

a) Assegurar que as avaliagdes inicial e de manutencéo da instalacdo de ensaios sédo executadas por pessoal
qualificado;

b) Definir as atividades e as responsabilidades do pessoal envolvido em ensaios de campo (off-site),
representantes da instalacio de ensaios;

c) Verificar a competéncia do pessoal do fabricante ou do usuério final em auxiliar no programa dos ensaios de
campo ou testemunhados;

d) Executar os ensaios de campo ou ensaios testemunhados na instalacéo de ensaios;

e) Elaborar e assinar os Relatérios de Ensaio (EXTR), os quais devem incluir os ensaios de campo ou ensaios
testemunhados, a serem verificados ou aprovados pelo Organismo de Certificacdo (ExCB) associado; e

f) Tomar as decisfes finais e manter as responsabilidades relacionadas com os testes executados e sobre 0s
dados de ensaios obtidos do programa de ensaios de campo.

g) Registro do acordo do EXTL com a instalacao de ensaio, por meio de um registro on-line de acordo de ensaios
(caso um ExXCB associado ndo planejar executar esta atividade pelo ExTL).

4.6. Atividades e responsabilidades do Organismo de Certificacdo (ExCB)
O Organismo de Certificacdo (EXCB) é responsavel pelas seguintes atividades:

a) Avaliacdo dos procedimentos de gestdo da qualidade do Laboratério de Ensaios (EXTL) aplicaveis a
operacao dos ensaios de campo (off-site) ou testemunhados;

b) Assegurar que seu pessoal envolvido em ensaios de campo ou testemunhados possui 0s necessarios
treinamentos inicial e de reciclagem sobre os requisitos deste Documento Operacional;

c) Verificar e aprovar todos os documentos gerados pelo Laboratério de Ensaios (ExTL) pertinentes a este
Documento Operacional;

d) Assegurar que existe um apropriado acordo de ensaio entre o Laboratério de Ensaio (EXTL) e a instalagédo
de ensaio, como indicado em 4.3;

e) Verificar e aprovar os Relatérios de Ensaio (EXTR), de acordo com o Documento Operacional IECEx OD
009, relacionados com ensaios de campo ou ensaios testemunhados;

f) Determinar a extensao das avaliagBes que serdo testemunhadas pelo Laboratério de Ensaios (EXTL) na
instalacdo de ensaio; e

g) Cadastrar a instalacdo de ensaios junto a Secretaria do IECEx e apresentar as informacdes posteriores
atualizadas sobre a instalacdo de ensaios para a Secretaria do IECEX.

4.7. Atividades e responsabilidades da Instalacdo de Ensaio

A instalacdo de ensaios é responsavel pelas seguintes atividades:

11



-12 - IECEx OD 024 © IEC:2021 (PT)

a) Efetuar uma inscricdo formal com algum Laboratério de Ensaio (EXTL) ou Organismo de Certificacdo (EXCB)
responsavel por um Laboratério de Ensaio (EXTL), para participar do programa de ensaios de campo ou
testemunhados;

b) Identificar o escopo dos ensaios, caso deseje executar estes ensaios em suas instalacoes;

¢) Assinar o acordo requerido com um Laboratério de Ensaio (ExTL) e, quando necessario, com o Organismo
de Certificacdo (ExCB) envolvido;

d) Demonstrar que a instalagao de ensaios esta de acordo com os requisitos aplicaveis da ISO/IEC 17025 e os
requisitos deste programa de ensaios de campo ou testemunhados;

e) Designar pessoal competente para as atividades de ensaios de campo ou testemunhados, executados em
suas instalacdes; e

f) Assegurar que o pessoal designado segue as instrucdes do pessoal do Laboratério de Ensaio (EXTL) que
conduz os ensaios de campo (off-site) ou testemunhados nas suas instalacoes.

4.8. Avaliacdo dainstalacdo de ensaio
4.8.1. Avaliagdo inicial

O pessoal qualificado do Laboratério de Ensaios (EXTL) deve executar avaliacdes de campo da instalacéo de
ensaios, de acordo com seus préprios procedimentos internos de gestdo da qualidade, em particular, para a
execucao de ensaios de campo (off-site) ou testemunhados.

A avaliacao inicial deve ser executada ap0s a inscrigdo ter sido recebida, enviada pela instalagéo de ensaio, e
antes da conducéo dos ensaios de campo ou testemunhados.

Quando for requerida a verificacdo da implantacdo de acdes corretivas, uma avaliagdo de acompanhamento
pode ser conduzida pelo pessoal do Laboratorio de Ensaio (EXTL).

Quando os ensaios sdo conduzidos utilizando os equipamentos de ensaios fornecidos pela instalacdo de
ensaios, a avaliacdo da instalacédo deve incluir os requisitos aplicaveis da ISO/IEC 17025 indicados em 4.8.5.

A acreditacdo laboratorial da instalacdo dos ensaios ou outras suas qualificacdes (por exemplo, conformidade
com o Documento Operacional IECEE OD 2048), podem ser levadas em consideracdo quando da execucao de
uma avaliagéo de acordo com este Documento Operacional.

O Laboratério de Ensaios (EXTL) que executa a avaliacdo pode levar em consideracao avaliacées que tiverem
sido executadas por outros Laboratérios de Ensaios (EXTL).

4.8.2. Continuidade da validacéo

A continuidade da validagcdo da avaliacdo inicial ou a sua reavaliagdo deve ser avaliada durante cada
subsequente visita e avaliacdo do programa de ensaios de campo ou de ensaios testemunhados. A avaliacdo
deve considerar os seguintes fatores:

a) O escopo dos trabalhos definidos no acordo dos ensaios, indicados em 4.3;

b) A frequéncia das visitas de avaliacéo;

c) A extensdo das altera¢des da organizacdo ou de equipamentos na instalacdo de ensaios; e

d) Outras alteracdes que afetem o desempenho da instalacdo de ensaios, relacionadas com a conducédo dos
ensaios de campo (off-site).

Os resultados da avaliagéo inicial da instalacdo de ensaio devem ser revalidadas a cada ano. Isto pode ser feito
durante uma ou mais visitas de avaliagdo campo, de forma a assegurar que ndo existem mudancas nas
instalacdes de ensaios que afetem a continuidade da conformidade com este Documento Operacional. Se ndo
houver atividades durante o ano anterior, uma nova avaliacdo, utilizando a mesma abordagem da avaliacdo
inicial, deve ser conduzida, como especificado acima.

Se um acordo for temporariamente suspenso apoés a identificacao de problemas durante uma visita de avaliagao
de campo, o registro on-line deve ser editado para atualizar a validade, que deve ser a data da suspenséo. Se o
acordo for restaurado, apos uma resposta satisfatéria aos desvios identificados na vista de campo, o registro on-
line deve ser atualizado, de forma a incluir a restaurac¢é@o do acordo, na forma de um novo registro com uma nova
data de qualificacdo e novos detalhes de validade.

Se ocorrer uma altera¢éo no escopo (tanto aumento ou reducéo da capacidade) de um acordo, durante o periodo

de validade do acordo, o registro on-line deve ser:

e atualizado para incluir um novo acordo que contenha os detalhes da alterac@o do escopo, e

e editado para revisar a data de validade do acordo original, que deve ser a data que a alteracdo do escopo
for acordada.
NOTA: As duas a¢Bes acima proporcionam um histérico das capacidades, na medida que elas possam ter se alterado
sobre os termos dos acordos com uma instalacéo de ensaio em particular.
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4.8.3. Reavaliacdo

Uma reavaliacdo completa, similar a avaliacao inicial, deve ser executada pelo pessoal do Laboratério de Ensaios
(EXTL) a cada trés anos.

4.8.4. Documentac¢do da avaliacdo

O Laboratério de Ensaios (ExTL) deve documentar os resultados de cada atividade de avaliagdo. Quando
aplicavel, esta documentagéo deve incluir uma cépia do Documento Operacional IECEx OD 018 - Checklist for
testing and calibration laboratories to ISO/IEC 17025, com a abordagem sobre as se¢Bes apropriadas, como
indicado em 4.8.5. O Laboratdrio de Ensaios (ExXTL) deve fornecer uma copia dos relatérios de avaliacéo para o
Organismo de Certificacdo (ExXCB) para verificagéo e aprovacao.

A documentagéo relacionada com as atividades de avaliagdo deve estar disponivel, para as seguintes atividades:
a) Para auditoria pelo Organismo de Certificacdo (Ex CB);

b) Para verificacdo durante quaisquer reavaliagdes subsequentes executadas por pares, conduzidas de acordo
com os requisitos do Sistema IECEX; e

Para utilizag&o pela Secretaria do IECEX, quando requerido.
4.8.5. Aplicacéo da ISO/IEC 17025

A Tabela 1 a seguir apresenta os requisitos da ISO/IEC 17025 que devem ser aplicados as inscri¢cdes de acordo
com este Documento Operacional.

Tabela 1 — Requisitos da ISO/IEC 17025

Aplicacéo
Requisito Ensaio de Ensaio arEin;Iﬂgnte
campo (off-site)| testemunhado p
testemunhado

Pessoal X X X
Condicdes das instalagbes e ambientais (ver abaixo) X X X
Equipamentos X X X
Rastreabilidade metroldgica (incluindo calibragéo) X X X
Produtos e servigos fornecidos externamente
(consumiveis criticos, a menos que fornecidos pelo X X X
Laboratério de Ensaio — EXTL)
Manuseio dos equipamentos de ensaios ou de

- . e ; . X X X
calibracéo (identificacdo dos equipamentos de ensaio)
Registros técnicos X X X
Relatérios dos resultados X X X
Trabalhos ndo conformes X
Controle do sistema de gerenciamento de

~ X

documentacao (controle de documentos)
Controle de registros X
Ac0es corretivas X

A avaliacdo das condi¢Bes da instalac@o de ensaio e de meio ambiente deve levar em consideragéo a fonte de
alimentac@o dos conjuntos de ensaios, quando aplicavel (por exemplo, em ensaios de longa duracédo e de
aquecimento) e as condi¢des de umidade (por exemplo, em ensaios de descargas eletrostaticas);

4.9. Amostras para ensaio

As amostras de ensaio devem ser representativas da producéo e identificadas de forma adequada e Unica. Nos
casos em que mdultiplas amostras forem requeridas para ensaios, estas amostras devem ser identificaveis para
0S ensaios para as quais elas foram submetidas.

4.10. Registros dos ensaios
Os registros dos ensaios devem atender 0s seguintes critérios:

a) Possuir uma identificagcao alfanumérica Unica que permita uma correlacao ao Relatdrio de Ensaios (ExTR);
b) Serem suficientemente completos de forma a permitir ao Laboratério de Ensaio (ExTL) a emissdo do
Relatorio de Ensaio (ExXTR) aplicavel;
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¢) Indicar a data de execucdo dos ensaios e a identificacdo de todas as amostras de ensaios;

d) Indicar o nome e o endereco da instalacéo de ensaios utilizada;

e) Indicar quais ensaios foram executados na instalagdo de ensaios;

f) Registrar todos os instrumentos e equipamentos de ensaios e de medicao utilizados nos ensaios, indicando
a situacéo da calibracao;

g) Incluir todos os dados de ensaios aplicaveis;

h) Apresentar a seguinte declaragao: “A instalagéo de ensaios foi considerada como possuindo as necessarias
capacidades técnicas e ambientais para executar os ensaios indicados neste Relatério de Ensaio”; e

i) Para ensaios testemunhados, serem assinados: pela pessoa que executou 0S ensaios, em nome da
instalagao de ensaios participante, no campo “Ensaiado por”; pela pessoa que testemunhou os ensaios, em
nome do Laboratério de Ensaio (ExTL), no campo “Testemunhado por’; e pela pessoa que verificou o
relatério, além das pessoas que testemunharam os ensaios, no campo “Autorizado por”.

4.11. Relat6rios de Ensaios
Os Relatérios de Ensaios elaborados pelo Laboratério de Ensaios (EXTL) devem atender os seguintes critérios:

a) Serem elaborados de acordo com os formulérios aplicaveis de EXTR do IECEX;

b) Serem verificados e assinados de acordo com os procedimentos aplicaveis do Sistema IECEX;

¢) Indicar a data de execugé&o dos ensaios;

d) Indicar o nome e o endereco da instalacéo de ensaios utilizada;

e) Indicar quais ensaios foram executados na instalagdo de ensaios;

f)  Incluir os dados apropriados dos ensaios; e

g) Incluir quaisquer documentagdes relacionadas com as atividades de avaliagdo, como um anexo ao Relatério
de Ensaio (EXTR).

Além dos requisitos acima indicados, uma referéncia a utilizacdo da instalacdo de ensaios do fabricante ou da
instalacdo de ensaios do usuéario deve ser incluida como “Informagao adicional” no suméario do Relatério de
Ensaios (EXTR) on-line.

5. Requisitos e procedimentos adicionais aplicaveis para ensaios de campo (off-site)
5.1 Requisitos para os ensaios de campo
Os seguintes requisitos sao aplicaveis para os ensaios de campo (off-site):

a) Os ensaios sdo executados diretamente pelo pessoal do Laboratdrio de Ensaio (ExXTL) ou sob sua direcao
Ou supervisao;

b) O pessoal da instalacdo de ensaios pode auxiliar na preparacdo dos ensaios e na conduc¢do dos ensaios
acordados;

c) Tanto o Laboratério de Ensaio (ExTL) e seu Organismo de Certificacdo (ExCB) associado permanecem
responsaveis por todos os resultados dos ensaios;

d) O Laboratério de Ensaio (ExTL) é responséavel pela elaboracéo e pelo conteldo dos Relatérios de Ensaios
(EXTR) requeridos; e

e) Os ensaios de campo devem ser identificados nos Relatérios de Ensaios (EXTR).

5.2. Principios para os ensaios de campo (off-site)
5.2.1. Ensaios de campo - Generalidades

Todos os ensaios executados sob o programa de ensaios de campo devem ser efetuados com os mesmos
requisitos e rigor dos ensaios conduzidos nos Laboratérios de Ensaios (EXTL), e utilizando procedimentos de
ensaios consistentes com aqueles utilizados pelo Laboratério de Ensaio (ExTL). Como parte do controle e gestédo
do Laboratorio de Ensaios (EXTL) sobre a instalacéo de ensaios, o Laboratdrio de Ensaios (ExTL) deve verificar
e aprovar os procedimentos da instalacdo de ensaios e todas as modificagbes dos equipamentos, de forma
antecipada a condugédo dos ensaios na instalacao de ensaios.

5.2.2. Utilizagao dos equipamentos da instalacdo de ensaios

Quando os ensaios sédo utilizados utilizando quaisquer equipamentos de ensaio da instalacdo de ensaios, o
pessoal do Laboratério de Ensaios (EXTL) deve:

a) Verificar que os equipamentos e instrumentos de ensaios estdo devidamente calibrados por um laboratério
de calibracdo acreditado de acordo com a ISO/IEC 17025 e que a calibracéo é rastreavel de acordo com
normas nacionais;

b) Verificar que os equipamentos e instrumentos de ensaios sdo adequados para a execu¢do das medi¢cBes
requeridas e que possuem a precisdo necessaria, como requerido pela norma de ensaio envolvida;

c) Esteja familiarizado com a utilizacdo e operacdo dos equipamentos e instrumentos de ensaios; e

d) Assegurar que os instrumentos de ensaios estdo funcionando adequadamente.
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5.2.3. Utilizacdo do pessoal da instalacdo de ensaios

Quando o pessoal da instalacdo de ensaios esta auxiliando as atividades de ensaios (como por exemplo a
colocacéo de termopares, registro de resultados de ensaios etc.), o Laboratério de Ensaios (ExTL) deve:

a) Apresentar instrugfes claras e concisas sobre o tipo e a extensao do auxilio requerido;

b) Examinar os trabalhos executados antes do inicio e durante os ensaios;

c) Verificar, quando aplicavel, da adequagéo das fontes de alimentacéo (ver 4.8.5); e

d) Verificar o nivel de umidade, quando isto puder afetar os ensaios elétricos (por exemplo, descargas
eletrostéticas).

6. Requisitos e procedimentos adicionais para ensaios testemunhados
6.1. Requisitos para ensaios testemunhados
Sob este programa, os seguintes requisitos séo aplicaveis:

a) Ainstalacdo de ensaios utiliza seus préprios equipamentos de ensaios, ou entdo sdo utilizados equipamentos
calibrados e rastredveis que estdo sob seu controle;

b) Os ensaios sdo executados pelo pessoal da instalacdo de ensaios;

¢) O Laboratério de Ensaios (EXTL) envolvido testemunha os ensaios;

d) Tanto o Laboratério de Ensaios (ExXTL) como o Organismo de Certificagcdo (ExCB) permanecem totalmente
responsaveis pelos resultados dos ensaios; e

e) O Laboratdrio de Ensaios (EXTL) é responsavel pela elaboragdo e pelo conteddo dos Relatoérios de Ensaios
(EXTR) requeridos.

6.2. Responsabilidades adicionais para o Laboratdrio de Ensaio para ensaios testemunhados

O Laboratorio de Ensaios (EXTL) deve assegurar a presenca do seu pessoal na instalagdo de ensaios durante
0s ensaios, de forma a testemunhar todos os aspectos dos ensaios executados pelo pessoal da instalacdo de
ensaios participante, com excecdo da permissao indicada na Secédo 6.6 para ensaios com testemunho remoto e
na Secao 6.7 para ensaios parcialmente testemunhados.

6.3. Responsabilidades adicionais para a instalacdo de ensaios para ensaios testemunhados
Para ensaios testemunhados, a instalacdo de ensaios deve:

a) Conduzir os ensaios de acordo com as normas de ensaios aplicaveis, instru¢des fornecidas pelo pessoal do
Laboratorio de Ensaios (ExTL) que esta testemunhando os ensaios e todos 0s recursos estabelecidos no
acordo; e

b) Assinar os registros de ensaio.

6.4. Conducéo dos ensaios testemunhados

Antes do inicio dos ensaios, o0 pessoal do Laboratério de Ensaios (EXTL) envolvido com o testemunho dos
ensaios deve:

a) Elaborar o plano de ensaios necessario e verificar este plano com o pessoal da instalacdo de ensaios
participante designado para executar os ensaios;

b) Verificar as instalacbes dos equipamentos de ensaios com relacdo a sua adequacgéo e corre¢ao;

¢) Verificar que sdo utilizados os equipamentos e instrumentos de ensaios adequados e assegurar que estes
equipamentos e instrumentos estejam funcionais e que suas calibracbes estdo com a precisdo apropriada
para as medi¢des a serem efetuadas;

d) Verificar que os equipamentos e instrumentos dos ensaios estdo devidamente calibrados por um laboratério
de calibragdo acreditado pela ISO/IEC 17025 e que as calibracdes sejam rastreaveis de acordo com normas
nacionais;

e) Apresentar as instrugfes de trabalho e as orienta¢des necessarias;

f)  Verificar que as amostras dos ensaios sdo representativas da producéo e devidamente identificadas de forma
Unica. Nos casos em que mdltiplas amostras sao requeridas para 0s ensaios, as amostras devem ser
identificaveis para os ensaios para os quais as amostras foram submetidas;

g) Quando equipamentos, tais como sistemas de medi¢ao sdo calibrados pela instalacéo de ensaios, assegurar
gue as calibracdes de tais equipamentos estdo validas antes da sua utilizacdo;

h) Verificar, quando necessario, a adequacédo das fontes de alimentacéo (ver 4.8.5); e

i) Verificar os niveis de umidade, onde isto possa afetar os ensaios elétricos (por exemplo, para descargas
eletrostaticas).

O pessoal do Laboratorio de Ensaios (EXTL) envolvido com o testemunho deve estar presente durante os ensaios
e deve continuar a supervisionar e verificar os aspectos criticos dos ensaios. O pessoal do Organismo de
Certificacdo (ExCB) pode estar presente durante 0s ensaios, caso julguem necessario.

15



-16 - IECEx OD 024 © IEC:2021 (PT)

6.5. Ensaios de longa duracéo

Ensaios de longa duragéo incluem ensaios de resisténcia térmica ao calor, resisténcia térmica ao frio, resisténcia
a luz e outros ensaios, durante os quais ndo ocorre nenhuma alteragéo nos parametros dos ensaios, ou durante
0s quais ndo é requerida nenhuma observacdo das amostras de ensaio.

Ensaios de longa duracdo nédo sdo requeridos de serem testemunhados durante a duragdo completa destes
ensaios.

Os seguintes requisitos séo aplicaveis para ensaios testemunhados de longa duragéo:

a) As amostras de ensaios devem ser identificadas antes do inicio dos ensaios e a identificagdo deve ser
testemunhado pelo pessoal do Laboratério de Ensaios (ExTL);

b) Os ensaios devem ser testemunhados no inicio e na conclusdo do ensaio, embora esta atividade nao
necessite ser executada pelo mesmo membro da equipe do Laboratério de Ensaios (EXTL);

c) A montagem dos equipamentos de ensaio deve ser submetida a monitoracdo continua, de forma a assegurar
gue as condi¢des do ensaio sdo mantidas; e

d) Os registros do sistema de monitoramento continuo devem ser verificados pelo Laboratério de Ensaios
(EXTL).

6.6. Testemunho remoto dos ensaios
6.6.1. Casos em que o testemunho remoto pode ser utilizado

Ensaios com testemunho remoto podem ser utilizados somente quando, tendo como base experiéncias histéricas
e antes da avaliagdo da instalacéo de ensaio, o pessoal do Laboratério de Ensaios (ExTL) e do Organismo de
Certificagdo (ExCB) tenham confianga na capacidade das pessoas que executam 0S ensaios e nos equipamentos
de ensaios utilizados. A confianga tem como base as seguintes condi¢des:

a) Asinstalacdes de ensaio devem ter demonstrado de forma satisfatoria sua capacidade por meio de ensaios
testemunhados similares por um Laboratério de Ensaio (EXTL); e

b) O Laboratério de Ensaios (EXTL) e o Organismo de Certificacdo (EXCB) devem possuir um processo para
demonstrar que o nivel de confianca necesséria € mantido durante todo o periodo de execucdo dos ensaios
pelo Laboratério de Ensaios (EXTL).

6.6.2. Procedimento de ensaio testemunhado remoto
Quando ensaios testemunhados remotos sao executados, o seguinte procedimento deve ser seguido:

a) Todos os registros de calibracdo dos equipamentos de ensaio requeridos pela entidade testemunha devem
estar disponiveis e correlacionados com as designa¢des mostradas nos equipamentos de ensaios utilizados;

b) Detalhes dos planos de ensaios e da montagem dos equipamentos de ensaio (incluindo, por exemplo, a
colocacgéo de termopares, registros fotograficos etc.) e datas dos ensaios devem ser discutidos e acordados
antes do inicio dos ensaios;

c) O Laboratério de Ensaios (EXTL) pode requerer que uma visualizagdo “ao vivo” em tempo real dos
equipamentos de ensaio utilizando uma camera de video disponivel para verificar a montagem dos
equipamentos antes do inicio dos ensaios, e pode requerer uma avaliacdo de campo dos equipamentos,
inclusive das cameras de video;

d) Os ensaios devem ser testemunhados ao vivo pelo Laboratério de Ensaios (EXTL) utilizando meios
eletrénicos, tais como conferéncia de video ao vivo, com a utilizagdo de cameras de video;

e) A aceitacdo dos ensaios e dos dados relacionados deve ser determinada pelo Laboratério de Ensaios (EXTL);

f) As amostras utilizadas nos ensaios devem ser marcadas de forma distintas;

g) O Laboratorio de Ensaio (ExXTL) ou o Organismo de Certificacdo (ExCB) pode requer que as amostras de
ensaio sejam fornecidas para verifica¢cdes adicionais; e

h) Em casos de ensaios de longa duragéo e de ensaios de aquecimento, os dados obtidos pela aplicagdo dos
requisitos de 6.4 h) e i) devem ser fornecidos.

6.7. Ensaios parcialmente testemunhados
6.7.1. Ensaios parcialmente testemunhados - Introduc¢éao

A execucao de ensaios parcialmente testemunhados é uma pratica comum utilizada por Laboratérios de Ensaios
(EXTL) e Organismos de Certificacdo (ExCB), quando é considerado suficiente, de comum acordo, o testemunho
de somente uma parte do programa dos ensaios.

Ensaios parcialmente testemunhados séo considerados como uma opc¢do, tendo como base experiéncias
histéricas e antes da avaliacédo das instalagcdes de campo, quando o pessoal do Laboratorio de Ensaios (ExTL)
e do Organismo de Certificacdo (ExCB) possuem confianca na capacidade das pessoas que executam oS
ensaios, na instalagdo de ensaios e nos equipamentos de ensaio utilizados, sem um testemunho completo.
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6.7.2. Ensaios parcialmente testemunhados - Cenarios

Os seguintes cenarios sao permitidos para ensaios parcialmente testemunhados, de acordo com este
Documento Operacional:

a) Ensaio testemunhado remoto, de acordo com 6.6;
b) Ensaios considerados de natureza similar as normas industriais aplicaveis (normas para a area nao Ex).

Estes cenarios sédo abordados com mais detalhes nos requisitos indicados a seguir.

Quando ensaios parcialmente testemunhados sdo utilizados para ensaios com testemunho remoto, como
descrito em 6.6, todos os requisitos aplicaveis de 6.6 devem ser atendidos em conjunto com os requisitos desta
Secéo.

Normas industriais aplicaveis séo normas com base em normas internacionais 1ISO ou IEC, apliciveis para o tipo
de equipamento ensaiado, de acordo com o Sistema IECEX. Isto inclui ensaios tais como 0s ensaios térmicos no
ar, ensaio de queda, rigidez elétrica e exclui todas as formas de ensaios de exploséo, tais como ensaios de
pressao de referéncia de ignicéo, ensaios de ndo propagacao etc.

6.7.3. Ensaios parcialmente testemunhados — Requisitos gerais

Adicionalmente aos requisitos gerais e 0s requisitos para ensaios testemunhados, de acordo com este
Documento Operacional, os seguintes requisitos adicionais sao aplicaveis a ensaios parcialmente
testemunhados:

a) Os requisitos adicionais da ISO/IEC 17025 devem ser aplicados, como indicado na Tabela 1;

b) Antes que os dados do ensaio possam ser aceitos, os métodos de ensaios associados devem ser
confirmados como estando dentro do escopo do acordo entre o Laboratério de Ensaios (ExTL) e a instalacéo
de ensaios, e tiverem sido validados de acordo com os requisitos deste Documento Operacional.

c) O EXTL deve atuar com o pessoal do fabricante, usuéario ou instalacdes de terceira parte para determinar o
escopo e a extensdo dos ensaios que podem ser parcialmente testemunhados;

d) O EXTL é responsavel por todos os dados dos ensaios, incluindo aqueles obtidos por meio de testemunho
parcial.
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Anexo A
(informativo)
Exemplo de acordo para ensaios de campo (off-site)

Este ACORDO é firmado em (dia / més) de (ano), em

entre as seguintes partes:

ABC: (Nome e endereco do EXCB) ;e
XYZ: (Nome e endereco do EXTL) ;e

MTF/ETF/3PTF: (Nome e endereco da instalacdo de ensaios do fabricante, do usuéario ou de terceira-parte,
referido como “instalagéo de ensaios”)

DESCRICAO

A execucdo de ensaios de campo (off-site), como definido no Documento Operacional IECEx OD 024, nas
instalacdes de ensaios € um procedimento (XYZ) para utilizacdo de uma instalacdo de ensaio pelo pessoal de
(XYZ) de acordo com os requisitos aplicaveis:

a) Dos Procedimentos de Operacédo (XYZ); e
b) Das regras de procedimentos do Sistema IECEx como especificado no Documento Operacional
IECEx OD

Nos termos nos quais o pessoal de (XYZ) executa os ensaios completos na instalagdo de ensaios, utilizando
equipamentos de ensaios proprios de (XYZ) ou equipamentos de ensaios da instalacéo de ensaio.

Quando a instalacédo de ensaios deseja participar do Programa de Ensaios de Campo (off-site) e esta preparada
para cooperar com (XYZ), apresentando o auxilio necessario.

Doravante, em consideracdo de acordos mUtuos, aqui expressos e outras consideracdes legais e de valor, as
partes concordam com o seguinte:

1.0 ESCOPO

O Programa de Ensaios de Campo (off-site), operado sob este acordo, abrange as normas de segurancga de
produtos e de ensaios indicadas no “Programa A” deste Acordo.

2.0 OBRIGACOES DA INSTALACAO DE ENSAIOS

2.1 Ainstalacdo de ensaios deve demonstrar que as instalagdes onde os ensaios de campo (off-site) sdo
executados, incluindo as fontes de alimentacéo, iluminacdo e condices ambientais estdo de acordo com
os requisitos aplicaveis da Norma ISO/IEC 17025 “Requisitos gerais para a competéncia de laboratorios
de ensaio e calibragao”.

2.2 Se os equipamentos de ensaio sdo de propriedade da instalagcdo de ensaios, esta instalacdo deve
demonstrar que seu programa de calibracdo atende aos requisitos aplicaveis da ISO/IEC 17025;

2.3 Ainstalacdo de ensaios deve designar uma pessoa apropriada para ser a responsavel pela instalacédo de
ensaios e servicos de calibracao, se aplicavel;

2.4 Alinstalacéo de ensaio deve auxiliar o pessoal de (XYZ) na elaboracgdo e conducéo dos ensaios, por meio
de fornecimento dos servigos descrito no “Programa B”;

2.5 O TF (Testing Facility) concorda em fornecer fontes de alimentacdo adequadas em caso de ensaios de
longa duracdo ou ensaios de aquecimento, com as condi¢ces indicadas no Documento Operacional
IECEx OD 024;

2.6 Ainstalacdo de ensaios concorda em compensar (XYZ) nos termos acordados com as cotagfes de (XYZ)
para servicos e despesas relacionadas com os requisitos deste Acordo.

3.0  OBRIGACOES DO (EXTL XYZ)
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3.1 Manter completa e total responsabilidade sobre todos o0s ensaios executados na instalacéo de ensaios e
pela integridade e plenitude dos resultados dos ensaios;

3.2 Manter conformidade com as Regras e Documentos Operacionais do IECEX;

3.3 Executar as atividades e as suas responsabilidades de acordo com o Documento Operacional IECEx OD
024;

3.4 Elaborar o Relatorio de Ensaio (EXTR) requerido;
3.5 Executar as atividades descritas na Secéo 4 deste Acordo;

3.6 Manter toda a documentacdo requerida relacionada com as atividades executadas sob escopo deste
Acordo.

4.0 AVALIACAO DA QUALIFICACAO E DA VERIFICACAO DA CONTINUIDADE DAS COMPETENCIAS

4.1  Antes do inicio da execucao dos ensaios, o programa de ensaios de campo, o (EXTL XYZ) deve conduzir
uma avaliacdo inicial da instalacdo de ensaios, de forma a verificar a conformidade com os requisitos
aplicaveis da ISO/IEC 17025;

4.2 Em cada visita, a instalacdo de ensaios sob este programa, o EXTL (XYZ) deve validar os resultados da
avaliacéo inicial, de forma a assegurar a continuidade da adequacédo das instalaces e das competéncias
do pessoal da instalacdo de ensaios em executar as atividades designadas para estas pessoas, de acordo
com a Sec¢édo 2.4 acima.

51 CONFIDENCIALIDADE

Embora documentos, materiais e informagdes proprietarios que venham ao conhecimento de (XYZ) durante a
execucdo dos servicos sob este Acordo devam ser tratadas de forma confidencial, a instalacdo de ensaios
reconhece e concorda que (XYZ) é obrigada a divulgar tais informagées a uma outra parte, de acordo com as
regras aplicaveis e os requisitos de:

* (Nome do Organismo de Acreditacdo ou Organismo pelos quais XYZ é acreditada ou reconhecida), e
» O Sistema IECEX.
6.0 TERMOS E CONDICOES DIVERSOS

6.1 Este Acordo deve continuar efetivo enquanto ambas as partes concordem em respeitar seus termos e
condicdes;

6.2 Este Acordo € sujeito a cancelamento por qualquer uma das partes em caso de informacao por escrito de
uma das partes;

6.3 Este Acordo, incluindo os Programas aqui citados, deve ser elaborado em duas vias, cada uma das quais
deve ser considerada como sendo a original.

Em nome dainstalacdo de ensaios Em nome do EXTL (XYZ)
Nome: Nome:

Cargo: Cargo:

Assinatura: Assinatura:
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Em nome do ExCB (ABC) [opcional, de acordo com o IECEx OD 024]

Nome:

Cargo:

Assinatura:

PROGRAMA “A”

As Normas e ensaios relacionados abaixo s&o cobertas por este Acordo.

Norma de Ensaio Ensaios

PROGRAMA “B”

A instalacdo de ensaio concorda em auxiliar (XYZ) na conducdo de ensaio no programa de ensaios de campo,
por meio de fornecimento dos seguintes servicos:

N o g wDd e
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Anexo B
(informativo)
OrientacOes para os ExCB e ExXTL sobre a utilizagdo do registro on-line para
entrada de dados e gerenciamento

B.1 Orientacdes para os ExCB e EXTL sobre a utilizacdo do registro on-line para
entrada de dados e gerenciamento

B.1.1 Senha de acesso
O pessoal dos Laboratérios de Ensaio (ExTL) reconhecidos pelo IECEx e, quando aplicavel, dos ExCBs

formalmente associados ao EXTLs receberd, quando solicitado a Secretaria do IECEx pelo e-mail
info@iecex.com, um acesso para o endereco de e-mail de uma pessoa em particular, para a criacdo pelo usuéario,

de uma senha personalizada.

Como os ExTLs sdo responsaveis pelo estabelecimento e gerenciamento dos acordos com as instalacdes de
ensaio de campo, de acordo com este Documento Operacional do IECEX, é previsto que o pessoal do EXTL
sejam os usuarios primarios do registro on-line.

O acesso para um usuario € limitado a uma Unica senha que pode ser utilizada pelo pessoal adequadamente
autorizado da organizacdo, de acordo com os procedimentos internos da organizacdo. A senha permite que o
pessoal da organizagcdo acesse o registo on-line para:

1. Incluir detalhes de novos acordos de ensaios estabelecidos pela organizacao
2. Atualizar detalhes de acordos de ensaios existentes estabelecidos pela organizacdo

Ap6s uma pessoa ter recebido 0 acesso, com base em um endere¢o de e-mail, a pessoa ira receber a seguinte
mensagem:

Uma conta para registro de ensaios foi criada para vocé no website do IECEX. Cligue aqui para definir a sua
senha.
O registro do ensaio pode ser encontrado aqui

na caixa de entrada daquele e-mail, e o link ira permitir a vocé definir uma senha personalizada.

NOTA: Os administradores do sistema ndo podem acessar a senha personalizada se vocé esqueca-la, e quando 0 acesso o registro (um
método alternativo de acesso € utilizar o botdo “IECEXx Testing Register’ na barra do Menu de www.iecex.com, como mostrado a seguir). Se
vocé esqueceu a sua senha, vocé pode utilizar o link “I've lost my password” na pagina de Log-in, como mostrado a seguir.

International Electrotechnicall Commissi
|LC. Certification to Standards RelatingitoN
— 5.

in Explosive Atmospheres (IECEx Syst

Information v Publications ¥ Members'Areav  Certificates & Licenses v  Meeting & Events v+ Contact

Log In

Email
Password

[J Remember me next time?

Login

EC | IECQ | IECEE-CB | [ECRE | Privacy | 4 Ballot Login

Se houver a necessidade de alterar a senha do usuario OU, se os diretos de acesso para 0 membro da equipe
de um EXTL ou EXCB necessitar ser revogada, a Secretaria do IECEXx deve ser contactada para assisténcia.
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B.1.2 Entrada de dados

O acesso para a entrada de dados, como os detalhes de um acordo, € feito pelo primeiro log-in como um usuario
autorizado e selecionando o icone do Menu e entéo “+ Add to Register”, como mostrado a seguir.

Information*  Publications > Members' Area~  Certificates & Licenses v  Meeting & Evenis = Contact Home IECEXx Testing Register

IECEx Testing Register — Offsite and Witness Testing Agreements

There are various situations that necessitate that testing of Ex equipment for the purposes of IECEx Certification be conducted at a facility other than an
IECEx Testing Laboratory (ExTL). In recognition of these practical, technical and economic needs and to ensure that such testing is conducted under
controlled conditions, all off-site testing and witness testing facilities currently being employed by EXTLs must be formally registered. The key information
used for the registration is made available here for use in verifying that all IECEx off-site testing and witness testing has been conducted under a valid and
current agreement between the facility and their supervising ExTL.

" View full size Show/hide golumns ~

=+ Add to Register

Organisation

Type

Standard, Edition,

Limitations Logout
Clause

Free Ref# ExTL Organisation Name Testing Address

Os dados devem ser inseridos nos campos do template de entrada de dados do registro utilizando texto simples
ou pela utilizacéo da funcao calendério. O sistema também proporciona sugestdes de autopreenchimento para
alguns campos, com base em dados existentes no sistema. Devem ser tomados cuidados quando copiar e colar
texto de outros documentos, na medida em que isto pode introduzir codigos ocultos de formatacdo que podem
interromper a operacao do registro e da apresentacao dos dados.

Muitos campos de dados de entrada no template séo obrigatérios e estes campo necessitam conter informacgdes
suficientes sobe os detalhes dos acordos de ensaios, de forma a permitir que o registro seja utilizado para
verificar a existéncia de um acordo apropriado e que este é vigente na ocasido dos ensaios. Estes campos ndo
podem ser deixados em branco, na medida que isto pode inferir que o registro esta incompleto. Desta forma,
informagdes do tipo “N/A”, “Not Applicable” ou informagodes similares devem ser utilizadas para indicar de forma
clara que os campos néo foram utilizados quando estes s@o apropriados.

B.1.3 Modificacéo e atualizacdo de dados

Os dados podem (somente) ser editados para a corrigir erros editoriais e incluir alteracdes ou atualizagbes pelo
EXTL ou pelo EXCB que é formalmente associado com o EXTL que esta estabelecendo o acordo de ensaio.

Os detalhes de acordos de ensaio expirados ou suspensos devem ser mantidos no registro apdés eles terem sido
expirados ou suspensos porque estes registros necessitam ser mantidos como uma referéncia para a validagcao
dos ensaios realizados, quando o0 acordo era vigente. Se um acordo suspenso necessita ser reativado apos a
solucao de questdes que levaram a suspenséo original, um novo registro de acordo necessita ser registrado no
sistema (consultar Se¢éo 4.8.2 deste Documento Operacional).

B.1.4 Exclusdes

A Secretaria do IECEXx necessita ser consultada quando um registro de um acordo de ensaio no registro on-line
necessitar ser permanentemente deletado.

B.2 Instrucdes para gerenciamento do registro on-line pela Secretaria do IECEx (como
Administradores)

B.2.1 Senha de acesso

O acesso para Administradores autorizados é feito via seu endereco de e-mail e uma senha personalizada. O
acesso como Administrados proporciona todos os privilégios de usuarios e de membros, bem como a
possibilidade adicional de deletar registros no registro on-line, bem como cadastrar ExTLs, EXCBs, usuarios e
membros.
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B.2.2 Gerenciamento de direito de acesso pelo pessoal do EXTL e ExCB

Sob o Menu Administrador, as op¢Bes sdo apresentadas na seguinte tela:
0 WITNess Testing Nas Deen Conaucted Under a valld and

< View full size Show/hide columns = m

+ Add to Register

Standard, Edition,

Limitations | & Manage Access | |
Clause

Logout

IEC 60079-0, Ed. 6, 26....

1/2/3 Some limitation 2020-01-24

Vocé pode adicionar novos EXTLs utilizando a opgao de menu mostrada a seguir, pela selegéo do icone “Manage
Access”:

IECEx Testing Register — Offsite and Witness Testing Agreements
Manage ExCBs/EXTLs

=+ Add ExCB/EXTL
EXTL/ExCB Members Logout

Example ExCB 3 # Edit group

& Revoke group access

Karen ExTL 1 # Edit group

& Revoke group access

Test ExTL 1 # Edit group

& Revoke group access

ExTLABC123 0 # Edit group

& Revoke group access

e adicionar usuarios ou membros para um ou mais ExTLs por meio da utilizagédo das op¢Bes mostradas nas duas
telas indicadas a seqguir:

Information ¥ Publications~¥ Members'Area~  Certificates & Licenses ¥  Meeting & Events v Contact Home IECEx Testing Register

IECEx Testing Register — Offsite and Witness Testing Agreements

ExXTL ABC123 Members
I + Add Member I

Name Email ExXCB/EXTL Last Login Logout ‘

IEC LIECA | IECEE AR | IECDE | Brivacy | IECEy Mahile Ann |G | anrait | Danistar Acirain Conurinht & TECIECEY 2021 Al rinhts racanzad
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Information + Publications~* Members'Area~ (

IECEx Testing Regist¢
Edit Member

First Name
Surname
Email

ExCB/EXTL

O Example ExCB
|:| Karen ExTL
O Test EXTL
ExXTLABC123

Save

e subsequentemente editar os detalhes dos usuarios ou membros seguindo o processo ilustrado nas trés telas
indicadas a seguir:

Information ~  Publications ~ Members' Area~  Certificates & Licenses~  Meeting & Events ~ Contact Home IECEx Testing Register

IECEx Testing Register — Offsite and Witness Testing Agreements
Manage EXCBs/EXTLs

ExTL/ExCB Members

Example ExCB 3 # Edit group

/ & Revoke group access

Karen ExTL 1 # Edit group

& Revoke group access

Test ExTL 1 # Edit group

& Revoke group access

ExTLABC123 0 # Edit group

& Revoke group access

Clicar aqui para adicionar um grupo de membros ou para editar seus detalhes, via as op¢des mostradas a seguir:
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Contact Home IECEXx Testing Register

Example ExCB Members

IECEx Testing Register — Offsite and Witness Testing Agreements

Name

IMark Amos

Email

mark.amos@iecex.com

ExCB/EXTL

Example ExCB
Test ExTL

Last Login

19/11/2020 10:15pm

# Edit Member
& Revoke access

& Reset password

Nathan Sams

nathan@greenhousecreative.com.au

Example ExCB

19/11/2020 5:08am

# Edit Member
& Revoke access

' Reset password

John Smith

Jjohn@smith.com

Example ExCB

06/01/2021 3:40am

# Edit Member
& Revoke access

£ Reset password

Notar que a utilizagao do “Edit group” somente permite editar o titulo da organizagéo (e ndo os detalhes dos

usudrios do grupo).

Updated successfully

Manage ExCBs/EXTLs

EXTL/EXCE

Example ExCB

Members

3

S

# Edit group

v

& Revoke group access

ATENCAO: NOTAR TAMBEM que a utilizacéo do icone “Revoke group access” ird remover o EXCB ou ExTL
como uma organizagdo listada no sistema (uma vez removidas, a organizacdo ira necessitar ser novamente
adicionada bem como todos os dados dos usuarios).
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